p\.;
Brukermanual - ansatte ﬁqytteTr“ekk

Til alle dialoger i HytteTrekk kan du klikke pd Veiledning oppe i hgyre hjgrne. Dette gir deg hjelp
til 3 forstd den dialogen du ser. I tillegg har avanserte valg i systemet et eget ikon (2! for 3 f&
beskrivelse og tips om hva valget betyr.

Menypunkt 1. Startside

P& startsiden finner du viktige beskjeder fra Hyttestyret, samt en oversikt over hvilke firmahytter
som tilbys.

Menypunkt 2. Sgk etter ledige (3 raske steg)

Steg 1

Farste steg er & lage en liste over hytteperioder som er aktuelle for deg. Du velger fgrst sortering,
feriebolig, ankomst fom og ankomst til. Deretter klikker du pd Vis sgkbare ferieboliger.
Sgkeresultatet viser alle sgkbare/ledige perioder innenfor valgte datoer. Systemet benytter ikke
eksakte fra-til datoer fordi hytteperiodene tilbys som forhandsdefinerte perioder.

Sortering: |F.r'|k-:}r‘r'|st V|

Feriebolig: |Fje||hj,"tten - Geilo V|

Ankomst fom: |EI1 April v”zm? v|

Ankomst til: |||]1 Mai v||24}1? v|

Vis perioder

Steg 2
I sgkeresultatet vises alle ledige perioder innenfor din sgkeperiode. Du kan sgke pad hytter som har
status Sgk. Du far automatisk tildelt hytter som har status eller . Noen tips:

Trykk pd pdf ikonet for 3 se detaljer om hytten.

Ved tildeling vil poengene gi deg poengbelastninger i forbindelse med senere trekninger.
Rangeringen viser din ndvaerende plassering iht. trekningen av hytten.

Det siste feltet viser antall ansatte som har sgkt pd denne hytten.

| nfolHytte __|Feriested |Uke| ____Ankomst - Avreise | Periode [Sesong| P | Pris [Rank|A]

‘ |£‘]’ Fjellhytten Geilo 14 Ons 04 Apr - Man 09 Apr 2012 5 dager Paske 16p 1500 1 1 Reqistrert
‘ uﬂ' Fiellhytten |Geilo 15 Man 09 Apr - Fre 13 Apr 2012 | 4 dager (Normal | 4p | 800 1 0 Sgk

‘ Ej' Fiellhytten |Geilo 15 Fre 13 Apr - Sen 15 Apr 2012 Helg |Normal 8p | 800 1 0 Sek

‘ L:j' Fiellhytten | Geilo 16 Sen 15 Apr - Fre 20 Apr 2012 | Midtuke Normal  Sp | 1000 1 0 Sek

‘ EEI' Fiellhytten | Geilo 16 Fre 20 Apr - Sen 22 Apr 2012 Helg |Normal 8p @800 1 0 Sk

‘ Eﬂ' Fiellhytten | Geile 17 Sen 22 Apr - Fre 27 Apr 2012 | Midtuke Normal | Sp | 1000 1 0 Sek
ﬂ' Fiellhytten | Geilo 17 Fre 27 Apr - Tir 01 Mai 2012 | 4 dager |Normal | 4p | 800 1 0 Sek
Steg 3

Trykk p& SgK for & legge inn sgknader. For & fullfere en spknad ma du trykke OK pd
bekreftelsesmeldingen som vises. Da vises status som [elaeag. Klikk p& PIUKK for & plukke en
periode fra restmarkedet.



3. Kalender

Kalenderen gir en god oversikt over alle hytteperiodene i HytteTrekk. Du vil raskt fa en oversikt
over hvilke perioder som er ledige. Du legger inn sgknader i menypunkt 2. Sgk etter hytter.

Lys grgnn — Sgkbare hytter.

Grgnn — Hytteperioder som er ledig som plukk (fgrste mann til mglla).
R@d — Hytten er opptatt

Svart — Hytten er lukket for vedlikehold, kurs el.

Hold musepekeren over hytteperioden for 3 se detaljer om perioden.

Januar 2012 v
Vis 3 maneder v

Januar 2012

L TR T T T T T T A S A T A Sy e A - P A A - TR, Shr, T SIS, N, SRR, e W T
Hytte 01020304050607 0809101112 1314 151617 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31

Fiskebua ....
Fellhytten IR
Skihytten

Spaniahytten ......

Februar 2012

5 5555 666 666 6 7 7 7 7 7 7 788888889 99
Hytte 0102030405060708091011121314 151617 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29
Fiskebua

Fiellhytten [N
Skihytten [N | | E—
spaniahyteen | N N

Mars 2012

S 9 9 & 10 10 10 10 10 10 10 11 11 11 11 11 11 11 12 12 12 12 12 12 12 13 13 13 13 13 13
Hytte 010203040506070809101112 1314151617 1819 20 21 22 23 24 25 26 27 28 2% 30 31

Fiskebua [N I N

Fiellhytten . -

Skihytten

Spaniahytten -




4. Mine hyttesgk

I menypunkt 4. Mine hyttesgk har du full kontroll over alle hyttesgknader og tildelte perioder. Se
alltid i denne listen hvis du er i tvil om dine sgknader og tildelinger.

:VInfo VHytte VFeriested Ankomst 7 Avreise VPeriodeisesongr Pris 759kerer Trukket [ Avb.fristr Status
L‘f‘} Fjellhytten | Geilo Uke02: Fre 09 Jan 2009 Sen 11 Jan'  Helg Normal 400 2 Ikke trukket X
[_tf Havhytten Stavern Uke02: Sen 11 Jan 2009 Fre 16 Jan Midtuke | Normal 750 1 Ikke trukket X
[_EI' Fiellhytten Geilo Uke03: Fre 16 Jan 2009 | Sen 18 Jan,  Helg Normal 400 1 Ikke trukket X
I | skihytten | Trysil Uke03: Spn 18 Jan 2009 Fre 23 Jan Midtuke | Normal | 10p 1000 1 | 18.12.2008 28.12.2008 X

Sum poeng alle hyttesgknader: 10
Sum poeng som gjelder: 10

Klikk p& PDF ikonene for & se informasjon om hytten. P3 tildelte perioder ser du ogsa et e-post
ikon. Klikker du pa denne s3 vil det sendes ut en e-post bekreftelse péd nytt. Det sendes alltid ut e-
post ndr systemet foretar en trekning som bergrer dine sgknader. Ved tildelinger far du bade
varsling pa e-post og SMS.

Avbestilling

Du kan fjerne hyttesgknader eller avbestille tildelte hytter ved & klikke pa det rade krysset til hgyre
i tabellen #. Vennligst merk deg at alle tildelinger har en avbestillingsfrist du bgr forholde deg til.
De fleste bedrifter/foreninger har regler som sier at du fér poengstraff og betalingsforpliktelse hvis
du avbestiller etter fristen. Gjeldende avbestillingsfrist star oppfart i e-post tildelingen, samt i
denne tabellen.

j"Info "Hytte 1 Feriested" Ankomst Il Avreise rPeriodeVSesongm 'Pris VSﬂkerév Trukket 1 Avb.frist 1 Status
[j Fiellhytten  Geilo Uke02: Fre 09 Jan 2009 | Sen 11 Jan Helg Normal 400 2 Ikke trukket =X
[_"j' Havhytten Stavern Uke02; Spn 11 Jan 2009 Fre 16 Jan Midtuke Normal 750 1 1kke trukket >

[_:j' Fiellhytten Geilo Uke03: Fre 16 Jan 2009 | Sen 18 Jan Helg Normal 0 21.12.2008 Avbestilt
P12} | skihytten | Trysil Uke03: Sen 18 Jan 2009 | Fre 23 Jan| Midtuke | Normal | 10p 1000 1 | 18.12.2008 28.12.2008 b

Sum poeng alle hytteseknader: 10
Sum poeng som gjelder: 10

5. Min konto

Det er viktig at dine data er riktig slik at all informasjon om tildelinger, varsler og avbestillinger blir
sendt korrekt og kommer frem til deg.

Nederst i denne dialogen kan du bestille e-post varsel pd avbestillinger som havner pa
restmarkedet. Du kan selv velge hvilke ferieboliger dette skal gjelde for.


http://www.hyttetrekk.no/firmahytte/booking.php?side=okonomi&do=slett_hytteperiode&vareid=164

